附件1 采购内容及需求
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[bookmark: _Toc422946256]浙江中医药大学附属第二医院将举办2026之江新华传承创新会议，特面向社会公开采购活动所需物料设计制作及搭建项目。
1、项目名称：2026之江新华传承创新会议会务服务项目。
2、服务期限和预算：
	序号
	标项内容
	服务期
	预算
	入围

	1
	2026之江新华传承创新会议会务服务项目
	1天
	49000
	1家


二、采购内容
（一）会议场景搭建与布置
根据活动规划，设计并搭建活动现场的整体布局。制作并安装必要的装饰物、指示牌、导览系统等，确保活动现场氛围统一、有序。
（二）会议资料与相关物料设计与制作
设计并制作会议活动导引参观环节和现场所需的各类宣传物料。设计、制作并安装会议入口处主背景板、会议议程展板、讲者介绍展板等会议宣传展示制品。设计并印制会议议程彩页。设计并制作会议主背景及串场PPT。根据院方需求，定制启动环节视频材料，定制会议所需宣传制品。
（3） 会议翻译服务
会前根据线上授课专家录播课程提供专业英译中及中英文字幕嵌入；会议过程中提供现场翻译及设备服务，包括但不限于提供专业英语译员进行英翻中同声传译服务（覆盖会前医院参观导引环节及论坛议程时段），提供足够数量的同传接收机及耳机（满足预计参会人数需求），提供符合提供会议现场交替传译（英翻中） 服务（适用于可能需要的问答环节、小型讨论等）。
（四）会议录像及直播
对院内参观引导和论坛议程环节进全程高清专业录像，主会场摄像需同步对接医院钉钉直播。要求画面稳定、构图合理、声音清晰（需接入会场主音源及同传信号）。论坛结束后7个工作日内提供粗剪版视频素材（含完整内容，仅进行基本剪辑拼接）。后续如需精剪服务可另行协商。
    （五）会场音控及屏控服务
会场音控服务包括但不限于提供专业音响设备（调音台、主扩音箱、返听音箱、有线和无线麦克风等）及操作人员；确保全场声音清晰、均匀、无啸叫；负责背景音乐的准备和播放；管理所有发言者麦克风；与同传设备、录像设备进行音频信号对接。会场控屏服务包括但不限于提供专业电脑（备用电脑）及操作人员，负责演讲者PPT等电子文件的收集（提前或现场）、播放、切换；根据议程需要切换不同信号源（如电脑画面、视频画面等）；管理屏幕内容显示。
（6） 会场摄影摄像服务
会场摄影摄像服务包括会前勘场、会议全程纪实摄影、多机位摄像录制、现场收音；配备专业摄影摄像设备及备用设备，全程素材双备份；会后按约定交付高清原图、精修照片、原始视频素材及剪辑成片；人员遵守会场纪律及保密要求，提供设备、人员应急预案，保障会议影像完整采集。
（7） 其他会议相关服务
1.参会注册与签到服务，可按需提供会议微官网或在线报名系统，支持参会人员信息采集、报名审核、议程发布及酒店交通信息更新等功能。配置现场签到系统（人工+电子双模式），制作签到表、参会证卡（含挂绳定制）、签到背景板等物料，安排专人负责现场注册、资料发放及参会数据统计。
2.车辆交通服务，按需提供参会嘉宾的接送机/站服务。会议期间按需提供专家、参会人员往返会场与住宿酒店的接驳车辆调度与管理。
3.现场执行团队服务，配置专业会务执行团队（不少于5人），包括项目统筹、现场接待、协调调度、应急保障等岗位，全程驻场服务。根据会议规模配备专业工作人员，负责签到引导、入场引导、贵宾接待等工作。
3、 供应商资质要求
1.在中华人民共和国境内注册，具有独立法人资格，具有有效的营业执照，经营范围需包含会议服务、展览展示服务、翻译服务、会议资料与物料服务、设备租赁等相关内容。
2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。
3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力（需提供相关证明材料）。
4.具备承办同类规模、同等级别学术会议或高端论坛的成功经验（需提供近三年内不少于2个类似项目案例合同关键页复印件或用户证明）。
5.翻译服务部分：承担口译的译员需具备相关专业背景资质（如CATTI证书、相关领域口译经验证明），提供译员简历及资质证明。字幕翻译团队需有专业背景。
6.技术设备部分：提供的音视频、同传设备需为专业品牌，性能良好，并承诺提供专业技术人员全程保障。
7.本项目不接受联合体投标。
四、服务要求
1、专业团队：投标方需具备专业的设计、搭建、维护及技术支持团队，具备丰富的类似项目经验。
2、创意独特：设计方案需体现创新性，能够准确传达会议的核心理念与特色。物料设计需考虑实际使用场景，确保实用性与美观性兼具。
3、安全保障：所有设备、材料需符合国家安全标准，搭建过程中严格遵守安全操作规程，确保活动安全无虞。
4、灵活应变：具备快速响应能力，根据现场实际情况及时调整方案，确保活动顺利进行。
5、售后服务：提供活动期间的全程技术支持与保障，确保物料正常运行。活动结束后，负责拆除工作。
四、商务要求
1、服务期：合同签订后生效。
2、付款方式：会后据实结算支付。结算前供应商开具符合要求的发票，采购人自收到发票之日起15个工作日内付款。
3、报价方式：本次报价方式为根据会议服务内容总价包干，实际费用据实结算。报价应包括本项目整个服务期所需的人工费、住宿费、餐旅费、设备费、设计费、制作费、保险费、交通费、利润、税金（包含须由供应商承担的各种税费）及潜在可能涉及的一切费用。
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