附件1采购内容及需求
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1.项目名称：干部人事档案专审及数字化服务。
2.服务期限和预算：
	序号
	标项内容
	服务期
	预算
	入围

	1
	干部人事档案专审及数字化服务
	2个月
	4.99w
	1家


3.涉及数量：干部人事档案查缺整理及数字化65卷，补充完善干部人事档案208卷。
二、采购内容
本项目涵盖干部人事档案查缺整理与档案数字化加工全流程服务，严格执行中组部、国家档案局及行业规范标准，具体要求如下：
（一）干部人事档案查缺整理服务​
完成档案材料查缺补漏、分类排序、目录编制、装订规范等整理工作，符合《干部人事档案材料收集归档规定》《干部人事档案整理工作细则》。
要求：分类准确；目录与材料一一对应；不少页、不多页；材料名称、材料形成时间、页数和备注等栏目填写准确。
（二）干部人事档案数字化服务​
依据《关于报送新任中管干部数字档案的通知》（组通字〔2010〕61号）、《干部人事档案数字化技术规范》（GB/T33870-2017），完成原始档案扫描制作、原始图像处理纠偏、原始图像数据审核、干部档案目录录入、档案数据备份等全流程加工。
要求：目录数据与图像数据一一对应，无错别字；图像的排列顺序与纸质档案排序要求一致；图像清晰，亮度适中，色彩模式24位真彩色，分辨率300DPI；无坏死文件，无黑屏；图像页码连续，无错页；无计算机病毒。
三、服务要求
1.涉密管理：本项目涉及干部人事敏感信息，按涉密载体管理，供应商须全程执行保密制度，遵守国家有关保密的法律和行政法规的规定，包括但不限于《中华人民共和国保守国家秘密法》、《计算机信息系统保密管理暂行规定》，严禁复制、传播、外泄档案信息。
2.现场作业：须在采购人指定场所封闭作业，专人专管，档案出入库登记签收，全程可追溯。​
3.专业团队：项目团队稳定，核心人员具备档案查缺整理与数字化经验，无违法违纪记录，接受采购人保密与业务培训。​
4.安全保障：供应商对档案安全、信息安全、数据安全负全责，签订保密协议，承担泄密法律与经济责任。
[bookmark: _GoBack]5.售后服务：供应商为本项目提供6个月的质保期服务（自验收之日起算）。出现故障后，供应商应在1小时响应，4小时到达现场，2个工作日内完成整改。
四、商务要求
1.服务期：合同签订生效后2个月。
2.付款方式：本次采购为一次性付款。供应商完成全部服务并向采购人提供符合采购人和税务要求的发票后20个工作日内，采购人支付供应商合同总金额的100%。
3.报价方式：本次报价方式为总价包干。报价应包括本项目整个服务期所需的人工费、住宿费、餐旅费、设备费、制作费、保险费、交通费、利润、税金（包含须由供应商承担的各种税费）及潜在可能涉及的一切费用。

