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浙江中医药大学附属第二医院（浙江省新华医院）

医技进修人员须知

1.进修人员必须按照规定时间来我院报到。如有特殊原因不能在规定时间内按时报到者，请事先与我院联系。如因故不能如期报到者，则视为自动放弃进修。

2.临床进修医师一律承担住院医师工作，需要参加夜班工作。进修期间，应严格遵守我院各项规章制度。所有医疗行为均需在本院执业医师指导下进行，不得擅自开具处方、病假条、医疗证明等材料。不得收受患者、医药器械代表的红包、回扣及物品，如有发现立即终止进修学习，并通报原单位处理。

3.进修人员应按规定的科目进修学习，中途不得任意变更计划，对提前或中途终止学习，必须单位公函证明原因，无论因何种原因中途终止进修，进修费用不退。

4.请自备工作服及日常用品，并根据专业需要，自备听诊器、叩诊锤等。进修期间，食宿自理。
5.进修人员在进修期间不享受探亲假及原单位工龄假或教学假等，特殊情况须请假者，须由原单位来函说明理由，本人填写请假条，经科主任酌情批假（一般不超过2周），假条交医务部备案，假满返回后到医务部销假。进修期间凡病、事假累积超过一个月者，按自动终止进修处理，不发结业证。如在进修期限内估计有提职晋升、生产、婚假等事务，请暂缓来我院进修以免冲突。

6.进修期间要爱护各种医疗设备和公共设施，无故造成损坏或丢失的，要照价赔偿。

7.按规定完成进修学习并办妥离院手续。进修期满前一周凭填写完的《进修申请表》、《进修人员考核表》至医务部办理结业等离院手续。进修期满3个月及以上者，经考核合格后，给予发放结业证书；未满3个月者，经考核合格后，给予发放进修证明；提前离院、未办妥离院手续或考核不合格者，不予发放进修证明或结业证书等结业材料。
浙江中医药大学附属第二医院医务部

      年      月      日

一、进修费用：每月1200元，食宿自理。费用汇至： 

开户行：杭州银行湖墅支行

户名：浙江中医药大学附属第二医院  账号：7571 8100 1171 88
二、报到时请携带：

1、单位介绍信、进修申请表（加盖单位公章）。
2、最高学历、职称证书、医师资格证书、执业证书及身份证复印件。进修影像专业（如放射、超声）需携带大型仪器设备上岗证书复印件。
3、一寸免冠证件照2张。
4、汇款单原件或复印件（进修费用也可报到后现场缴纳）。

5、近3个月内健康体检证明（要求具有肝肾功能及排除结核、乙肝、丙肝、HIV、梅毒等其他传染病）。

6、工作衣（白大褂）。

三、进修要求：

1、进修期间，应严格遵守我院各项规章制度。所有医疗行为均需在本院执业医师指导下进行，不得擅自开具处方、病假条、医疗证明等材料。不得收受患者、医药器械代表的红包、回扣及物品，如有发现立即终止进修学习，并通报原单位处理。
2、进修人员应按规定的科目进修学习，中途不得任意变更计划，对提前或中途终止学习，必须单位公函证明原因，但不退还进修费。进修结束考核合格后，发给结业证书。

3、报名时请将相关材料发送至医务部邮箱（YWK7015@126.com），并联系方老师，以确认是否接收及具体报到时间（一般月初接收）。
联系人：医务部 方老师     电话：0571-85267039（潮王院区）、0571-81037720（申花院区）     传真：0571-88075259（潮王院区）
附：医院院区地址：

潮王院区：浙江省杭州市拱墅区潮王路318号；

申花院区：浙江省杭州市拱墅区莫干山路1111号。
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